cm CENTER FOR
MOLECULAR MEDICINE COLOGNE

Reservierungsformular und allgemeine Haus- und Nutzungsordnung

zur Durchfiihrung von Veranstaltungen
im ZMMK-Forschungsgebaude - Robert-Koch-Str. 21, 50931 Kdln

Ihre Ansprechpartner:innen fur Reservierungsangelegenheiten im ZMMK-Forschungsgebaude sind:
Angelika Winterscheid (Tel. 478 89526) und Andrea Schwarz-Tang (Tel. 478 89535).

Wir bitten Sie, das nachfolgende Formular auszufiillen, die alilgemeine Haus- und Nutzungsordnung zu
unterschreiben und alles an zmmk-raumbuchung@uni-koeln.de zuriick zu senden.

1. Kontaktinformationen - Allgemein

Ansprechpartner:innen

Institution

Adresse

E-Mail

Telefonnummer

Wird ein Vorort-Besichtigungstermin :
gewiinscht? I:I Ja |:| Nein

2. Eckdaten der Veranstaltung

Kurze Beschreibung
(z.B. Seminar, Workshop 0.a.)

Veranstalter

Kooperationspartner: Kontaktdaten:

|:| Ja |:| Nein

Infostand einer Firma: Kontaktdaten:

|:| Ja |:| Nein

Programmablauf/Flyer Diese sind unbedingt der Reservierung beizufligen.

Anzahl der Teilnehmer

Datum der Veranstaltung

Beginn der Veranstaltung

Ende der Veranstaltung

3. Kontaktinformationen der Person, die bei der Veranstaltung anwesend ist und fiir die Organisation
verantwortlich ist

Der/Die Ansprechpartner:in ist dazu verpflichtet, 2 Wochen vor Beginn der Veranstaltung zu bestatigen, dass die
Veranstaltung stattfindet. Andernfalls wird die Reservierung automatisch und umgehend storniert.

Ansprechpartner:in vor Ort
fur die Organisation, Durchfliihrung und
Beendigung der Veranstaltung

Mobilnummer

Ankunft fiir Aufbau

Abfahrt nach Abbau



mailto:zmmk-raumbuchung@uni-koeln.de

4. Raumbeschreibung und Angaben zur Einrichtung der Raumlichkeiten

Bitte wahlen Sie aus der nachfolgenden Ubersicht den Raum mit der betreffenden Einrichtung aus, die zur Durchfiihrung
Ihrer Veranstaltung am besten passt:

Aufbau im Theater U-Form Block Parlament
Raum - a " :M! =
iia - o g B - |
ZMMK- 111 - - - -
Riumlichkeiten AT ey .t e
GroBer Seminarraum :
. 32 Sitze nach nach
gg n?é B.é)g)d;/sf)z.OOS |:| 80 Sitze 16 Tische Absprache Absprache
Seminarraum 1(51) 24 Sitze 14 Sitze 16 Sitze nach
om max. 34 Sitze 7 Tische 9 Tische Absprache
Seminarraum 2 (S2) 24 Sitze 14 Sitze 16 Sitze nach
40m? max. 34 Sitze 7 Tische 9 Tische Absprache
Mediathek .
EGR-0.006 — [ Isositze e —_Jhash — Jhack
80-m? Absprache Absprache
Foyer .
EG R. 0.903 |:| Rezeption |:| Infostand |:| gﬁ\fl:;rttung/ |:| Firmenstand
150 m?

Falls Sie andere Vorstellungen haben oder in einem Bereich z.B. eine Poster Session durchfiihren mdchten, bitten wir Sie,

uns anzusprechen.

5. Bewirtung

Das ZMMK ist nicht fur die Bewirtung der Veranstaltung zustandig. Das Catering muss vom Veranstalter selbst organisiert
werden. Es ist dringend sicherzustellen, dass der Veranstalter oder eine befugte Vertretung wahrend des Auf- und Abbaus
vor Ort ist und insbesondere flir die Abholung des gebrauchten Geschirrs und von Speiseresten Sorge tragt.

Firmenname des Caterers

Ansprechpartner:in

Mobilnummer

Servicekrifte vor Ort

[ ]Ja

[ ] Nein

Buffet (ausschlieBlich mit
elektronischen Rechauds)

[ ]Ja

|:| Nein

Finger Food

[ ]Ja

[ ] Nein

Datum/Uhrzeit - Anlieferung

Datum/Uhrzeit - Abholung

Wer nimmt das Catering in Empfang?

Mobilnummer




6. Technische und sonstige Ausstattung, die ausgeliehen werden kann

|:| Allgemeine Ausstattung bestehend aus Laserpointer, VGA-Kabel, Fernbedienung
Audiosystem mit Handmikrofon, Headset
Laptop

Adapter fiir MAC Notebook

zusatzlicher portabler Beamer | in allen Rdumen befindet sich ein fest installierter Beamer

WLAN

Flipchart (ohne Papier) Anzahl: (max. 2)

Whiteboard

Posterstellwande Anzahl: (max. 16)

(fir Poster AO nur im Hochformat) Die fest verankerten Posterstellwande im Foyer dirfen nicht verschoben werden.
Garderobe [ ] mitHaken |:| mit Biigeln

(2 x 26 Haken)

Bitte beachten Sie: es ist strikt untersagt, Speisen und Getranke in die
Seminarraume mitzunehmen! Die Kosten flr entstandene Verunreinigungen
werden lhnen in Rechnung gestellt.

2 Tische im Flur
(vor dem Seminarraum fir Getranke)

kl. runde Tische mit 4 Stiihlen

(Standardeinrichtung des Foyer) Anzahl: (max. 6)
Stehtische (im Foyer) Anzahl: (max. 3)
Buffettische (im Foyer) Anzahl: (max. 6)
Bierzeltgarnitur (im Foyer) Anzahl: (max. 4)

Hinweis: Die Pforte ist nur besetzt in der Zeit von 7:00 — 16:30 Uhr (Mo-Fr), danach
ist der Zugang zum Gebd&ude nur noch mit einer freigeschalteten Karte moglich.

oo g o o0 ojog oo g oo

Gastekarte

[]

sonstige Wiinsche

Bitte stellen Sie sicher - insbesondere bei groeren Veranstaltungen, dass jemand aus lhren Reihen fur den Auf- und
Abbau vor Ort im ZMMK ist. Die Mitarbeiter der ZMMK-Geschéftsstelle kénnen diesen Service nicht leisten. Die
spezifischen Angaben sind fir uns wichtig, da die Rdumlichkeiten intensiv genutzt werden, und mindestens 30 min. fir den
Auf- und Abbau eingeplant werden.

Beim Abbau bzw. der Wiederherstellung der Raumlichkeiten ist insbesondere Abfall jeglicher Art zu entfernen. Falls die
Bereiche eine zusatzliche Reinigung bendtigen, wird diese nicht vom ZMMK getragen, sondern dem Veranstalter in
Rechnung gestellt (siehe auch allgemeine Nutzer- und Hausordnung).

7. Falls fir die Durchfiihrung der geplanten Veranstaltung zusatzliche Anforderungen beriicksichtigt werden
sollten, bitten wir dies nachfolgend kurz anzugeben.




)

. Allgemeine Haus- und Nutzungsordnung zur Durchfiihrung von Veranstaltungen im ZMMK-

Forschungsgebaude

Der Nutzer bzw. Veranstalter einer Institution der Uniklinikum Koln oder der Universitat zu Koéln verpflichtet sich, fir
einen ordnungsgemaflen Ablauf der Veranstaltung zu sorgen und die ihm Uberlassenen Raume, Gerate und
Einrichtungsgegenstidnde schonend 2zu behandeln, sowie flir etwaige erforderliche Offentlich-rechtliche
Genehmigungen, Anzeigen und Anmeldungen (z.B. GEMA, Ordnungsamt etc.) selbst Sorge zu tragen. Die Angaben
zum Nutzer sind unter Punkt 1 aufgefihrt.

Veranstaltungen durfen nur in Anwesenheit des Veranstaltungsleiters oder einer fir die Veranstaltung verantwortlichen
Person stattfinden. Dieser ist flr die Aufrechterhaltung der Sicherheit und Ordnung verantwortlich. Der Name und die
Kontaktdaten dieser Person sind unter Punkt 4 aufgefiihrt.

Der Veranstalter ist nicht berechtigt, die Veranstaltung auch nur teilweise aulierhalb der zugewiesenen Raumlichkeiten
durchzufihren. Der Veranstalter verpflichtet sich darauf zu achten, dass Fluchtwege und Notausgéange freigehalten
werden. Der Veranstalter hat dafiir Sorge zu tragen, dass Feuermelder, Hydranten und andere Sicherheitseinrichtungen
sowie elektrische Verteiler, Schalttafeln, Fernsprechverteiler und Zu- und Abluftéffnungen der Heiz- und
Liftungsanlagen frei zuganglich sind.

Der Veranstalter ist verpflichtet, sich vor Beginn der Nutzung Uber den Zustand und die Beschaffenheit der
Raumlichkeiten der Uberlassenen Raume einschliellich der Zugangswege und der in Ziffer 3 und 5 genannten
Wege/Ausgange sowie Einrichtungen usw. zu unterrichten. Das ZMMK ist vor Beginn der Veranstaltung auf etwaige
Mangel schriftlich hinzuweisen.

Die Raume sind schonend zu behandeln und dirfen nur ihrer Bestimmung entsprechend genutzt werden. Eingriffe,
Veranderungen und Erganzungen an den Einrichtungen sind unzulassig. Es ist nicht gestattet, Poster 0.4. an den
Wanden anzubringen! Wir stellen lhnen gerne Posterstellwande zur Verfligung.

Das Rauchen ist grundsatzlich im ZMMK-Forschungsgebaude untersagt.

Der Veranstalter hat durch geeignete Mallnahmen eigenverantwortlich dafir zu sorgen, dass die brandtechnischen
Vorschriften eingehalten werden. Die Verwendung von offenem Feuer, Licht 0.3., z.B. Spiritus, Brennpaste, Heizdl, Gas
etc. ist untersagt. Veranstaltungen mit Bihnennebel, Kerzen bzw. pyrotechnische Experimente 0.a. sind in den ZMMK-
Raumlichkeiten nicht gestattet. Es ist strikt untersagt, die Brandschutztir im Seminarraum 1 zu 6ffnen!

Durch die Nutzung darf der Betrieb im ZMMK-Forschungsgebdude oder der anderen Veranstaltungen nicht gestort
werden.

Den Mitarbeitern der ZMMK-Geschéftsstelle sowie dem betreffenden Hauspersonal und den zustédndigen Mitarbeitern
des Uniklinikums ist jederzeit Zutritt zu den Veranstaltungen zu gewahren; den Anordnungen dieser Personen ist Folge
zu leisten, soweit sie sich auf das Nutzungsverhaltnis beziehen.

Bei VerstdRen gegen diese Nutzungsordnung oder, wenn Umstande eintreten, die eine Gefahr von Schaden fur das
Zentrum fir Molekulare Medizin Koln, flir den Veranstalter oder die Veranstaltungsteilnehmer darstellen, kann die
ZMMK-Geschéftsstelle vom Veranstaltungsleiter/Nutzer verlangen, die Veranstaltung vorzeitig abzubrechen. Die
Uberlassenen Raume und Einrichtungen sind unverziiglich, spatestens innerhalb einer halben Stunde zu rdumen bzw.
zurlickzugeben.

Gehen VerstdlRe oder Gefahren von Einzelpersonen aus, so kann von dem Veranstaltungsleiter verlangt werden, dass
diese von der Veranstaltung ausgeschlossen werden.

Der Veranstalter hat bei Gefahr im Verzug die Polizei zu benachrichtigen. Die Benachrichtigung erfolgt in der Regel
unter Einbeziehung des Pforten- und Wachdienstes tber den Hausanschluss Tel.: 5001.

m) Die Veranstaltung ist rechtzeitig bzw. gemaf der Angaben unter Punkt 2 zu beenden. Der Veranstalter verpflichtet sich,

darauf zu achten, dass die betreffenden Bereiche im ZMMK-Forschungsgebdude mit Ablauf der Benutzungszeit
geraumt und in ordnungsgemaflem Zustand zuriickgegeben werden kénnen.

Der Veranstalter der betreffenden Institution des Uniklinikums oder der Universitat zu Kéln haftet fir sdmtliche Personen-
und Sachschéaden, die Dritten, insbesondere den Besuchern seiner Veranstaltung, seinen Beauftragten oder ihm selbst,
dem Vermieter, dessen Mitarbeitern und Helfern und an den Uberlassenen Raumen, Einrichtungen, Geraten und
Zugangswegen durch die Nutzung im Rahmen dieser Veranstaltung entstehen. Dies gilt jedoch nicht, soweit Schaden
aus der Verletzung von Leben, Koérper oder Gesundheit resultieren und auf einem vorsatzlichen oder fahrlassigen
Verhalten des Vermieters oder seiner Mitarbeiter beruhen. Im Falle von sonstigen Schaden ist die Haftung des
Vermieters auch ausgeschlossen, wenn diese Schaden auf ein vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verhalten des
Vermieters oder seiner Mitarbeiter oder anderer Erflillungsgehilfen zurlickzufiihren ist. Der Veranstalter hat das Klinikum
von allen Anspriichen freizustellen, die aus diesem Anlass geltend gemacht werden.



0) Das ZMMK und das Uniklinikum Kéln ist von der Haftung jeglicher fur abhanden gekommener Sachen (Garderobe,
eingebrachte Gegenstande etc.) befreit.

p) Falls durch unsachgemafie Benutzung die Einrichtungsgegenstande, die Beleuchtungstechnik oder die Audio- und/oder
Videoanlage beschadigt werden, werden die Kosten fur die Reparatur oder ggf. Neubeschaffung dem Veranstalter von
Seiten der ZMMK-Geschéftsstelle in Rechnung gestellit.

q) Der Veranstalter wird von der ZMMK-Geschéftsstelle ebenfalls Gber erforderlich werdende Sonderreinigungen der
Uberlassenen Raume und Einrichtungen (z.B. Reinigung des Bodens und Stuhlpolster) informiert, die Kosten werden
dem Veranstalter in Rechnung gestellt.

Mit der Unterzeichnung des Reservierungsformulars und der allgemeinen Haus- und Nutzungsordnung werden die
aufgefiihrten Punkte anerkannt.

Ort, Datum Name, Vorname Unterschrift

Stand: 01.01.2023



